A digitális archívum szabályzata

A hallgatóknak kötelező az egyetemi tanulmányai alatt, minden szemeszter végén digitális formában leadni az egyetemi - gyakorlati feladatait a tanszék archívumába. Amennyiben a hallgató nem teljesíti ezt a követelményt nem vehet részt a félévvégi kiállításon és nem lesz elismerve a félévi értékelőn adott jegy az aktuális szemeszterben. Az archívumot bármilyen adathordozón (USB flash drive, CD, DVD, stb.) lehet hozni átmásolásra a megadott időpontban.
Az archiválás módja:

1. A gyakorlati feladatokra készített alkotásokat a tantárgyaknak megfelelően megnevezett mappákban kell archiválni. A megnevezések ne tartalmazzanak ékezetes betűket.
2. A gyakorlati feladatokra készített alkotásokat a következő formátumokban / felbontásban kell archiválni: 

2.1 - számítógépes grafikákat 2 formátumban kell archiválni: PDF / 300 dpi. és JPEG / 72 dpi.
2.2 - fotókat: JPEG / 150 dpi. (a képek szélessége min. 3000 px.) 
2.3 - lehetséges formátumok a mozgóképes művek archiválására (animációk, videók, rövid filmek): AVI, MPEG2, MP4 
2.4 - a nem számítógép által készített műveket (rajzokat, metszeteket,

                    hagyományos sokszorosító eljárással készített alkotásokat, installációkat,
                    stb.) lefényképezve vagy szkennelve kell archiválni, a fotóknak megfelelő

                    formátumban (lásd a 2.2 pontban).

4. Az archivált alkotásokat a tantárgy-mappákon belül, feladatonként külön mappákba kell helyezni, amelyeket feladat 1, feladat 2, feladat 3, stb. kell megnevezni.
5. A feladatokra készített alkotásokat 01, 02, 03, stb. kell megnevezni

6. A szkennelt vagy lefényképezett alkotásokról csak egy darab, jó minőségben készített dokumentum (fájl) kell. Kivételnek számítanak a térplasztikák, installációk, amelyek több pozícióból is megtekinthetőek. 
7. Azok a hallgatók, akik bizonyos feladatokra élő-művészeti akciót, performance-t adtak elő fotó vagy videó (vagy mindkettő) dokumentáció formájában kell archiválják azt, annak megfelelő formátumokban (lásd a 2. pontban). 

8. A teljes archívumot a hallgató nevével elnevezett mappában kell leadni a tanszék archívumába. A megnevezések ne tartalmazzanak ékezeteket a szavakban.

Nem elfogadott, egyben kizáró eset:
· Ha a hallgató a meghirdetett határidő után adja le az archívumot.

· Ha a szkennelt vagy lefényképezett művek dokumentálása az alkotáshoz nem odatartozó elemeket, tárgyakat is tartalmaznak. (pl. kéz, láb, a fényképezés helyszínén található tárgyak, nem odatartozó árnyékok, stb). Kivételnek számítanak a térplasztikák, installációk, amelyeket kiállításnak megfelelő helyszínen kell lefényképezni. 
A fotódokumentáción utólagos korrekciókat kell végezni abban az esetben, ha az alkotásokat nem sikerült teljes képszélességre komponálni, illetve ha lencsetorzulások adódtak lefényképezésük során.
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